SVENSK £3 POTATIS

Checklista vid offentlig upphandling

Svensk Potatis har stallt samman kortfattat grundmaterial som galler vid
offentlig upphandling samt satt upp en checklista till hjalp féor upphandlande
myndighet. Sammanstéllningen gor inte ansprak for att vara fullstdndig utan
har mer inriktningen av att vara till hjalp sa att myndigheten far battre
forutsattningar att gora en upphandling som motsvarar de krav och 6nskemal
som ar relevanta. Checklistan avser i forsta hand potatis.

Offentlig upphandling (O U) ar en process for inkdp av varor, tjanster m.m. som gors av
offentlig sektor. Denna styrs av speciella lagar och regler dar regelverket ar gemensamt for
hela EU och bygger pa EG-direktiv.

| Sverige regleras O U av lagen om offentlig upphandling (LOU).

Grunden ar att valet av leverantor ska ske pa affarsmassig grund och goéras hos den
leverantor som erbjuder basta varan/ tjansten till lagsta pris.

Offentlig upphandling staller stora krav pa form och innehall i hela processen. | de fall
upphandlingen galler ett mindre varde kan emellertid forenklade regler anvandas.

Ofta har kommunerna tillgang till upphandlingskontor som skéter/administrerar
upphandlingen. Kontoret kan vara eget eller gemensamt med andra mindre kommuner. Den
minsta enhet i en kommun som pa egen hand far goéra en upphandling ar en kommunal
myndighet som lyder under en ndmnd eller direkt under kommunstyrelsen (och har eget
budgetansvar). Olika avdelningar som t ex ett dldreboende eller en enskild skola, kan inte
upphandla pa egen hand utan maste lata namnden/ myndigheten gora detta centralt.

Saxat fran Konkurrensverket;

Det finns goda férutsattningar att skapa goda affarer och samtidigt bidra till en hallbar
utveckling och sdkra en god konkurrens pa marknaden.

Manga faktorer paverkar upphandlingen — hur verksamheten &r organiserad, vilka mal och
strategier som finns, vad det faktiska behovet ar, hur upphandlingen genomférs och inte
minst hur den f6ljs upp.

Direktupphandling — far anvandas om kontraktets varde uppgar till hogst 28% av
troskelvarde som justeras arligen. For 2017 ar gransvardet: 535 000 kr (dvs 28% av
troskelvardet 1 910 714 kr).



Det finns speciella krav pa dokumentation vid upphandling vars varde overstiger 100 000 kr.
Vid all offentlig upphandling maste bl a fem grundlaggande principer beaktas;

o likabehandling: alla leverantorer ges sa lika forutsattningar som mojligt, alla maste fa
den information som ar relevant for upphandlingen

o icke diskriminering: i forfragningsunderlag far inte inféras krav som enbart svenska
foretag kanner till och kan utfora

e transparens: forfragningsunderlaget maste vara klart och tydligt utformat och
innehalla samtliga krav som stélls pa det som ska upphandlas

o proportionalitet: kraven i upphandlingen maste std i proportion till de behov som ska
tackas

o Omsesidigt erkdnnande av intyg, certifikat m m som utfardas av myndighet i annat
EU- land maste godtas dven i Sverige och vice versa

Forfragningsunderlaget

ar det dokument som lamnas ut till anbudsgivarna och ar det dokument som styr hela
upphandlingen. Har maste specificeras de krav som den upphandlande myndigheten stéller
pa varan/ tjansten som ska upphandlas.

For potatisens del kan gilla:

o Kvalitetskrav
Oskalad, tvattad potatis: stall krav pa godkand kvalitetsniva enligt "SMAK
Storhushallsprima”. Acceptera inte otvattad potatis.

Skalad potatis krav godkand kvalitet enligt SMAK ’s kvalitetsnorm for industriskalad,
ra, hel potatis. Detta géller dven for forkokt potatis.

e Krav pa kapacitet/ kvantitet
Leveranser ska kunna ske under hela aret alternativt under del av aret enligt
overenskommelse. Detta géller speciellt for specifik sdsongsprodukt som t ex
farskpotatis. Stalls krav pa leverans av olika sorter bér man vara medveten om att
vissa sorter har samre lagringsduglighet och kan vara svara att tillgodose under hela
aret.

e Logistik
Skalad potatis har mycket begransad hallbarhet. Skalning bor ske i sa nara anslutning
som mojligt till anvandandet. Viktigt att transport sker med obruten kylkedja. Begar
redovisning av hur leverantoren l6ser detta.

o Paketering
Olika avdelningar har varierande behov och olika férutsattningar att hantera
potatisen. Valj lamplig forpackningsstorlek —ar. Ett storre kok har rationellare
hantering och kan ta emot storre forpackningar/leveranser medan ett mindre kok
har lattare att hantera mindre forpackningar.



Flexibilitet

Finns 6nskemal om att fa olika sorter och olika storleksfraktioner maste detta
framga av forfragningsunderlaget. Detta géller i forsta hand oskalad potatis. Stall krav
pa flexibilitet hos leverantéren. For skalad potatis galler att potatisen ar
kvalitetstestad och lamplig for skalning. Har ar det svart att variera mellan olika
sorter per bestallning.

Pris

Tydligt ange om flera och vilka prisuppgifter som ska lamnas i anbudet.

Detta da den potatis som ska levereras kan vara olika, dels géllande skalad eller
oskalad, storre eller mindre forpackningar, sorter och olika storlekar. Begart pris
enligt offert vags mot stéallda krav enligt forfragningsunderlaget. Man ska ange i
Forfragningsunderlaget hur podngsattningen gar till. Priset far i praktiken efterhand
nagot mindre betydelse. Vid onormalt I3gt pris skall myndigheten fraga varfor.

Ange hur lange giltighetstiden ska vara for ett lamnat anbud
Detta sa att anbudet ar giltigt dven for det fall dverprovning begars, och man inte ska
behoéva riskera att man maste borja om darfor att anbudet inte langre géller.

Referenser

Begara in begransat antal referenser eller om det ar en nystartad aktor ingivande av
intyg eller referenser om att foretagets foretradare eller nyckelperson haft liknande
uppdrag, och hur dessa skots. Detta for att inte diskvalificera sadana operatérer som
ar relativt nystartade.

Ange leveranstider som kravs
Detta sa att det anpassas till att man kan far leveranser i ratt tid.

Miljéfragor som ska uppfyllas
Detta for att man ska kunna stalla miljokrav dels pa leverans, dels pa odlingssatt.

Leveranssatt eller leveranskrav
Detta for att leverans ska kunna ske pa ett sa miljovanligt satt som majligt.

Hur férpackning ska ske - Detta sa att det blir direkt anpassat till den verksamhet
som leveranserna ska ske till.

Personal

Uppvisa F-skatt samt forteckning dver vilken personal som jobbar med potatisen och
vilka anstallningsvillkor denna personal har. Detta for att svart arbetskraft inte anlitas
samt att de har avtalsenliga villkor.

Upphandlingsférfarandet
kan ske via elektronisk kommunikation.



